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Vorlaufphase (2 bis 4 Wochen vor dem Workshop) 

• Infoblatt Regio-Kompass (2 Seiten) – Zweck, Wege A/B, vier Perspektiven, 

Datenschutz-Hinweis (für Einladungen). (Handbuch Kap. 1–2, 10.3) 

• Checkliste Vorbereitung – Anlass, Bezugsraum, Rollen, Tool-Weg (A/B), Raum/Online-

Setup. (Anhang 10.1) 

• Agenda-Variante (Kurz / Halbtag / Ganztag / Online Split). (Anhang 10.2) 

• Einladungsvorlage inkl. Bitte „vorab ausfüllen“ (Weg A) oder „Live-Bearbeitung“ (Weg B), 

Link zum Tool & Infoblatt. (Kap. 3.1, 6) 

• Einwilligung & Transparenz (Formular) – Fotos/Board-Exports & anonymisierte 

Veröffentlichung (optional/notwendig, je Kontext). 

• Fragen-Sets (Light) je Perspektive – identische Sets für alle (ggf. lokale Zusätze). 

(Anhang 10.4) 

 

Letzte Vorbereitung (1 bis 10 Tage vor dem Workshop) 

• Moderations-Intro-Script (2/5/10 Min) – kurzer, konsistenter Einstieg. 

• Canvas A1 (vier Quadranten) + Legende (A3-Testdruck empfohlen). (Anhang 10.3) 

• Methodenkarten (Toolbox): 

o Karte 1 – Galeriegang (Vier-Perspektiven) 

o Karte 2 – Futures Wheel (kompakt) 

o Karte 3 – Regio-Portrait-Check 

o Karte 4 – Priorisieren & in die Matrix 

o Karte 5 – Kompetenz-Sonne 

o Karte 6 – Effort/Impact-Schachbrett 

o Karte 7 – Stakeholder-Dialog mini 

• Ergebnis-/Stakeholder-Matrix (Arbeitsblatt, A3/A2 oder XLSX). (Anhang 10.5) 

• Materialliste: Marker/ Karten/ Punkte, Timer, Klebeband; bei Weg A: Beamer/Score-

Übersicht; online: Board-Zugänge. (Kap. 6.6) 

 

Workshop-Tag 

• Moderations-Spickzettel (Takt: ankommen → sammeln/deuten → 

entscheiden/übertragen). (Kap. 3.2) 

• (Optional) Einwilligung & Transparenz unterschreiben lassen (wenn Fotos/Exports 

geplant). 

• Fragen-Sets (Light) für Live-Bearbeitung (Weg B) bzw. Score-Export (Weg A). (Kap. 2.3, 

3.2) 
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• Canvas A1 + Methodenkarten für die ausgewählten Schritte. 

• Ergebnis-/Stakeholder-Matrix – Top-Zeilen füllen (Verantwortlich, Partner, nächster 

Schritt, Termin, Indikator, Annahmen). (Kap. 4.2) 

• Feedbackbogen (Anhang 10.7) 

 

Unmittelbare Nacharbeit (1 bis 3 Tage danach) 

• Kurzbericht (2 Seiten) – Seite 1 Befunde je Perspektive; Seite 2 Entscheidungen, Matrix-

Auszug, Follow-up. (Anhang 10.6) 

• Matrix-Konsolidierung (XLSX/Arbeitsblatt) – Verantwortungen & Termine bestätigen. 

(Kap. 4.2, 3.3) 

• Dokumentation/Sammlung: Fotos/Board-Exports/Tool-PDFs nach Ordnerstruktur … 

/Pilot/[Datum] ablegen. 

• Datenschutz-/Transparenz-Merkblatt: Aggregat statt Einzelwerte; Ablagefristen. 

(Anhang 10.8) 

 

Transfer & Pilot (1 bis 4 Wochen danach) 

• Pilot – Dokumentation & Lessons Learned (One-Pager) – Fotoliste, Ablage, 3–5 

Lernpunkte, nächste Entscheidung. 

• Gremien-Vorlage/Präsentation (aus Kurzbericht + Matrix-Zeilen). (Kap. 4.3, 7.1) 

• Mini-Monitoring aufsetzen – 1–3 einfache Indikatoren je Maßnahme, Prüfintervall. (Kap. 

4.3, 7 „Monitoring“) 

 

Wiederholung & Fortschreibung (8 bis 12 Wochen danach 
bzw. jährlich) 

10.9 Re-Run-Paket (a–e) 

a) Vergleichs-Deckblatt (Run-History) – Kontextänderungen, Matrix-Status, neue 

Spannungen. 

b) Fortschrittsampel (kompakte Tabelle je Matrix-Zeile). 

c) Re-Run-Agenda (60–90 Min) – Ampelrunde  Synthesis-Update  Nachschärfen. 

d) Mini-Monitoring – 3 Zeilen reichen (Output/Outcome/Qual-Signal). 

e) Versionierung & Changelog – Änderungen & Begründungen dokumentieren. (Schließt 

an Handbuch-Logik 10.9 „Beispiel-Methoden / Wiederholung“ an.) 
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Kurz-Checkliste “Was muss wirklich vorliegen?” 

• Vorher: Infoblatt, Einladung + Agenda, Fragen-Sets (Light), Canvas A1, Methodenkarten, 

Matrix-Arbeitsblatt/XLSX, Einwilligung (falls nötig). 

• Tag X: Moderations-Intro, Scores/Tool-Zugang, Material (Marker/Punkte/Timer), 

Feedbackbogen. 

• Danach: Kurzbericht, bereinigte Matrix, Doku-Ablage, Datenschutz-Merkblatt, Pilot-

One-Pager, Monitoring, Re-Run-Paket. 
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